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Gorev Tanim1 Formu

Gorev ad1
Hasta Kayit ve Kabul Personeli

Amir
Baghekim, Hastane Miidiirii

Gerektiginde yerini alacak Kkisi
Y 6netimin uygun gorecegi baska bir idari personel

Gorev amaci
Kliniklerin hasta kabul siireglerini gergeklestirmek

Temel is, sorumluluk ve yetkiler

e Kuruma ilk kez bagvuran hastalarin sigortalilik durumlarini kontrol ederek ilk kayit islemlerini yapmak

e Hastalara randevu vermek ve diizenlemek

e Hastalar ile iletisim saglamak

e Kuruma bagvuran yesil kartli hastalarin sevk kontroliinii yapmak

o Adli vaka, is kazas1 vb. gibi durumlarda hastalarin ilgili belgelerini alarak uygun provizyon ile kayit islemlerini
yapmak

e Amirlerinin verecegi ilave gorev ve sorumluluklar yerine getirmek.



